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Porozumienie
zawarte w dniu 2 stycznia 2020 roku

pomigdzy:
Gming Czersk z siedziba w Czersku (kod pocztowy: 89-650) przy ul. Kosciuszki 27, NIP 555-

~—

19-08-979, reprezeniowang przez Dyrekiora Zespoiu Obsiugi Finansowej =z siedzibg w

Czersku, przy ul. Dworcowej 31 - Jolante Becker na podstawie pelnomocnictwa nr
WO.077.17.2019 z dnia 3 czerwca 2019 roku, przy kontrasygnacie Gtownej Ksiegowej Zespotu
— Joanny Cherek,

zwang dale] ZOF, badz jednostka obstugujgca

a

Gminnym Centrum Kaultury z siedziba w Czersku, ul. Szkolna 11 reprezentowanym przez
Dyrektora Matgorzate Skwarek na podstawie powotania Zarzadzeniem Nr 327/19 Burmistrza
Czerska z dnia 30 grudnia 2019 roku w sprawie powotania Dyrektora Gminnego Centrum
Kultury w Czersku

zwang GCK, badz jednostks obslugiwang,

tacznie dalej zwane Stronami,
0 nastepujacej tresci:

Dziatajac na podstawie art. 10b ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym (tj.
Dz U. z 2019 . poz. 506 ze zm.) w zwiazku z art. 10a pkt 2 przedmiotowe] ustawy w celu
przystapienia przez Gminne Centrum Kultury z siedzibg w Czersku do wspolnej obstugi w
szczegOlnosci administracyjnej, finansowej i organizacyjnej przez jednostke organizacyjng
Gminy Czersk tj. Zespot Obstugi Finansowej w Czersku, po uprzednim zgtoszeniu pismem z
dnia 2 stycznia 2020 r. tego zamiaru Burmistrzowi Czerska, Strony ustalaja co nastepuje:

§ 1

1. Gminne Centrum Kultury w Czersku jako jednostka obstugiwana powierza, a Zespot
Obstugi Finansowej w Czersku jako jednostka obstugujgca przejmuje obstuge
administracyjna, organizacyjng i finansowg GCK na zasadach okresionych w niniejszym
porozumieniu.
Obowiazki w zakresie rachunkowosci 1 sprawozdawczosci ZOF przejmuje w catosci.

3. Obstuga prowadzona przez ZOF nie obejmuje sporzadzania, zatwierdzania planow
finansowych GCK oraz dokonywania zmian w tych planach. Czynnosci te nalezg do
kompetencji Dyrektora GCK.

§2
W ramach obstugi administracyjnej i organizacyjnej ZOF przejmuje w szczegdlnosci:
1. Prowadzenie obstugi prawnej, a w szczeg6lnodci udzielanie porad prawnych,
przygotowywanie opinii prawnych, wsparcie Dyrektora przed sagdami.
2. Zapewnienie realizacji zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD) w
rozumieniu i zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)




2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych: Dz. U.
UE. L. 2016.119.1), zwane dalej RODO.

Zapewnienie obstugi placowej GCK: sporzadzanie list plac, dokonywanie wyplat
wynagrodzen oraz naliczanie 1 odprowadzanie zwigzanych z tym Swiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp., wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu.
Przechowywanie i gromadzenie dokumentacji finansowej, ksiggowej i kadrowej oraz
przekazywanie do archiwuimn zakiadowego.

Prowadzenie na rzecz pracownikéw GCK kasy zapomogowo pozyczkowe;.

§3

W ramach obstugi finansowej ZOF przejmuje w szczegolnosci:
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1.

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z ustawa o rachunkowosci, ktora obejmuje:

przyjeie zasady (poliiyke) rachunkowoscl,

prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujgcych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,

wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

spoi zadzanie sprawozdan finansowych 1 innych wymaganych,

gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa o rachunkowosci.

Sprawozdawczos¢ GCK w catosci, ktorych dane wynikajg z ksigg rachunkowych.
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi GCK, w granicach kwot okreslonych w
planie finansowym GCK i zgodnie z planowanym przeznaczeniem po zatwierdzeniu
dowodow ksiggowych przez Dyrektora GCK.

Zapewnienie nalezycie dokonanej wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub
finansowej z planem finansowym Jub kompletnosci i rzetelnoSci dokumentow
dotyczacych takiej operacji, biezacy nadzdr nad realizacja planu finansowego oraz
informacja o sytuacji finansowej i realizacji planu finansowego.

Zapewnienie obstugi kasowej i bankowej GCK.
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finansowego na podstawie materiatow 1 wnioskow przedktadanych przez GCK.
Wspotpraca z Dyrektorem GCK w zakresie realizacji programow rzadowych i innych

projektow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji.

§ 4
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stosowania okreslonych przez ZOF zasad polityki rachunkowosci oraz innych instrukeji i
regulamindw z zakresu rachunkowosci i finansow wprowadzonych w  zycie
zarzgdzeniami Dyrektora ZOF,




2. terminowego przekazywania wszelkiej dokumentacji niezbednej do wykonywania
obstugi GCK przez ZOF,

3. udzielanie wyjasnien i informacji niezbednych do prawidtowego wykonania obstugi
GCK przez ZOF.

4. umozliwienia wgladu w dokumentacj¢ zwigzana z obstuga, a w szczegodlnosci zwigzang z
egzekucja naleznosci pienigznych GCK.

§5
Zakres wspolnej obshugi nie obejmuje kompetencji Dyrektora GCK jako jednostki sektora
finansoéw publicznych w zakresie realizacji ustawowych zadan oraz do dysponowania srodkami
publicznymi i zaciggania zobowigzan.

§6
Zakres obstugi GCK zapewnia realizacje zadan glownego ksiegowego przez osobe spelniajaca
wymogi, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach
pubiicznych (1. j. Dz. U. z 2019, poz. 869 ze zm.). w Gminnym Centrum Kuitury nie zatrudnia
si¢ glownego ksiggowego.

§7

1. Strony Porozumienia potwierdzaja znajomosc obowiazkdéw wynikajacych z przepisow
RODO.

2. Strony Porozumienia potwierdzaja koniecznos$¢ dodatkowego uregulowania powierzenia
przetwarzania danych osobowych poprzez:
a) zawarcie dodatkowej Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

§8
Porozumienie sporzgdzono w dwoch egzemplarzachl, po jednym dia kazdej ze siron.
§9
Porozumienie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2020 r. i zostaje zawarte na czas
nieokre$lony.
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