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ZARZADZENIE Nr 18/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Czersku
z dnia 12.10.2020r

w sprawie potaczenie sktadnicy akt osobowych Osrodka Kultury w Czersku, Osrodka
Kultury w Rytlu i Osrodka Kultury w Legu, wprowadzenia jednolitej instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakiadowego.

Na podstawie:

1. Ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz.U.
z 2011 r. nr123, poz. 698; ost. zm. Dz.U. z 2011 r. nr 171, poz. 1016)

2. Ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2009 r. nr 152, poz.
1223; ost. zm. Dz.U. z 26 lipca 2012 r. poz. 855)

3. Rozporzadzenia Ministra Kultury z 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z
dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazania
materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167, poz. 1375);

4. Pisma Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy AZ.420.57.2020 z dnia 12,08,2020r.

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Utworzenie:

1. jednolitego rzeczowego wykazu akt osobowych i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego na podstawie potgczenie akt osobowych Osrodka Kultury
w Czersku, Osrodka Kultury w Rytlu i Odrodka Kultury w £egu w terminie do 30.11.2020r.
2. wprowadzenia jednolitej instrukcji kancelaryjnej do 31.12.2020r.

§2
Wykonanie zarzadzenia i pozostate warunki zostang okreslone odrebnymi pismami.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej.

Matgorzata Skwarek
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury

w Czersku
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Numer rachunku bankowego
60 8342 0009 5002 9367 2000 0001

NIP 555 212 4464
REGON 385 172 553




