ZARZADZENIE Nr 17/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Czersku
z dnia 10.09.2020r
W sprawie wyznaczenia i upowaznienia pracownika instytucji GCK w Czersku do

1. wykonywania okreslonych czynnosci i obowigzkéw dyrektora niezbednych do
zapewnienia prawidfowego funkcjonowania instytucji w czasie jego nieobecnosci

2. dokonywania czynnos$ci wzgledem dyrektora ze stosunku pracy, np. udzielania urlopu
wypoczynkowego.

Na podstawie:
art. 98 i n. Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

‘Jstawa z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 21 kwietnia 2020 r. poz.
718)

Ustawa z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst
jedn. Dz.U. z 7 lutego 2020 r. poz. 194) art.13 ust.3, art. 17

Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn. Dz.U. z 5 czerwca 2019 r. poz. 1040; ost.
zm. Dz.U. z 8 sierpnia 2019 r. poz. 1495)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Udzielam upowaznienia P. Emilii Klunder- pracownikowi ds. administracji, do zastepowania mnie
podczas mojej nieobecnosci w pracy, podczas urlopow wypoczynkowych, chorobowych i innych a
takze do dokonywania czynno$ci wzgledem dyrektora ze stosunku pracy, np. udzielania urlopu
wypoczynkowego.

§2

Jpowaznienie obejmuje:

- prowadzenie biezgcych spraw GCK,

- sprawdzanie i zatwierdzanie dowodow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i
finansowym

— podpisywanie z dopiskiem ,z upowaznienia dyrektora” faktur, pism i innych dokumentéw

- dokonywanie czynnosci wzgledem dyrektora ze stosunku pracy.
Upowaznienie nie obejmuje:

— zatrudniania nowych pracownikéw, rozwigzywania istniejgcych uméw o prace oraz zmiany
warunkow w/w umow

— zaciggania zobowigzan w imieniu dyrektora, chyba, Ze jest to niezbedne do biezgcego
funkcjonowania w czasie nieobecnosci dyrektora.

- Zmiany obowigzujacych regulaminéw i zarzadzen wprowadzonych przez dyrektora.
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Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom GCK, Specjaliscie ds. Kadr GCK, Gtéwnemu
Referentowi GCK.

&3,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Matgorzata Skwarek
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury
w Czersku
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