ZARZADZENIE Nr 18/1/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Czersku

z dnia 07.12.2020r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Gminnym Centrum Kultury w Czersku

Na podstawie:
1. § 10 Statutu Gminnego Centrum Kultury w Czersku stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Uchwaly Nr VI/91/19 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 26 marca 2019 r.

2. art. 6 ust. 2 ustawy z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwizacji (t. j
Dz.U.z 2020 r. poz. 164),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Woprowadza sie do stosowania w Gminnym Centrum Kultury w Czersku:
a) Instrukcje kancelaryjna stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,
b) Jednolity, rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzér nad przestrzeganiem oraz wiasciwym stosowaniem instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt sprawujg Starszy referent, Specjalista do spraw kadr i wszyscy kierownicy komorek

organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021r. i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Matgorzata Skwarek
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury

w Czersku
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