GVINNE CENTRUM KULTURY
W CZERSKU

e 4 REGON AT ZARZADZENIE Nr 31/2021

Tal- (57) 398 47 40

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Czersku
zdnia 11.10.2021r.

w sprawie wprowadzenia Aneksu nr 1 do Regulaminu Pracy

Gminnego Centrum Kultury w Czersku.

Na podstawie:

1. Rozdzialu 2a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1983 ze zm.) Dz.U.2020.0.194.

2. § 10 pkt.2 Statutu Gminnego Centrum Kultury w Czersku; Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr
VI1/91/19 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 26 marca 2019 1.

3. Art. 22(2). - [Monitoring w zakladzie pracy] - Kodeks pracy Dz.U.2020.0.1320 t.j. -
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania w GCK w Czersku, Aneksu nr 1 do Regulaminu Pracy,
ustalajgcego organizacje i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowiazki
pracodawcy i pracownikow Gminnego Centrum Kultury w Czersku, stanowiacy Zalacznik nrl.

§2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Specjaliscie ds. Kadr GCK.

Matgorzata Skwarek
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury

w Czersku
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Aneksnr 1z dnia 11.10.2021r.
do Regulaminu Pracy
Gminnego Centrum Kultury w Czersku

§ 1.

Niniejszym aneksem wprowadza si¢ nastepujgce zmiany do Regulaminu Pracy obowigzujacego
w Gminnym Centrum Kultury w Czersku wprowadzonym Zarzadzeniem nr 3/2020 z dnia
02.01.2020 r::

L

W pkt X Bezpieczenstwo i higiena pracy dodaje sie

§ 35:

1.

2

Wprowadzenia monitoringu wizyjnego na terenie zakladu oraz wokot zaktadu w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i ochrony mienia.
W celu zapewnienie bezpieczenstwa pracownikdw i ochrony mienia zgodnie z art. 5 i art.
6 ust. 1 pkt ¢ 1 f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1), art. 222 oraz § 1 Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca
1974 r. wprowadzony zostal monitoring wizyjny zlokalizowany w strefach publicznych
wewnatrz obiektow GCK w Czersku oraz w bezposrednim jego otoczeniu, polegajacy na
nagraniu wideo.
Wprowadzony monitoring stosowany bedzie zgodnie z Regulaminem monitoringu
Gminnego Centrum Kultury w Czersku, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
Aneksu.

§2.
Pozostala tres¢ Regulaminu Pracy pozostaje bez zmian.

§ 3.

Niniejszy aneks wchodzi w zycie z dniem 11,10.2021r.

Malgorzata Skwarek
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury
w Czersku
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do Ancks nr 1 zdnia 11.10.2021r.
do Zarzadzenia Nr 31/2021
Dyrektora GCK w Czersku

Regulamin monitoringu Gminnego Centrum Kultury w Czersku

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w
Gminnym Centrum Kultury w Czersku zwanym dalej GCK w Czersku, miejsca
instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich
zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o
zdarzeniach.

Administratorem monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w
Czersku

Celem stosowania, prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie
bezpieczenstwa mienia oraz 0sob znajdujacych sie w budynkach w zarzadzie GCK w
Czersku i obszarze przylegtym.

Podstawa wprowadzenia regulaminu monitoringu wizyjnego jest Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym:

a. Gminne Centrum Kultury w Czersku ul. Szkolna 11, 89-650 Czersk: budynek,
scena oraz widownia, korytarze, wejscia, drogi dojscia, parking przed budynkiem.

b. Gminne Centrum Kultury w Czersku ul. Szkolna 11 Biblioteka Publiczna w
Czersku ul. Dworcowa 31, 89-650 Czersk budynek, scena oraz widownia,
korytarze, wejscia, drogi dojscia, parking przed budynkiem.

¢. Gminne Centrum Kultury w Czersku — Dom Kultury w Rytlu ul. Ks. A.
Kowalkowskiego 11, 89-642 Rytel: budynek, scena oraz widownia, korytarze,
wejscia, drogi dojscia, parking przed budynkiem.

d. Gminne Centrum Kultury w Czersku Biblioteka Publiczna w Rytlu
ul. Ks. A. Kowalkowskiego 11, 89-642 Rytel: budynek, scena oraz widownia,
korytarze, wejscia, drogi dojscia, parking przed budynkiem.

¢. Gminne Centrum Kultury w Czersku — Dom Kultury w Legu
ul. Chojnicka 30, 89-652 Lag: budynek, scena oraz widownia, korytarze, wejscia,
drogi dojscia, parking przed budynkiem.

. Gminne Centrum Kultury w Czersku — Biblioteka Publiczna w Legu
ul. Chojnicka 30, 89-652 Eag: budynek, scena oraz widownia, korytarze, wejscia,
drogi dojscia, parking przed budynkiem.

g. Gminne Centrum Kultury w Czersku Centrum Informacji Turystycznej
ul. Kosciuszki 27A, 89-650 Czersk: budynek, scena oraz widownia, korytarze,

wejscia, drogi dojscia, parking przed budynkiem.

Monitoring funkcjonuje calodobowo.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni. stoléwek oraz palarni, chyba
ze stosowanie monitoringu w tych pomieszezeniach okaze sie niezbedne do realizacji
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celu okreslonego w pkt 3 i nie naruszy to godnosci oraz innych débr osobistych
pracownika, w szczegolnosci poprzez zastosowanie technik uniemozliwiajgcych
rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach osob.

Rejestracji 1 zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

System monitoringu wizyjnego w GCK w Czersku skiada sie z:

a. kamer rejestrujacych zdarzenia;
. urzgdzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym;
c. monitorow pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen; oprogramowania
dostepowego.

Elementy monitoringu wizyjnego w miare konieczno$ci i mozliwoséci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane tabliczkami informacyjnymi
zawierajacymi piktogram kamery.

Przy glownych wjazdach, wejéciach umieszcza si¢ tabliczki informacyjne zawierajgce
dodatkowo klauzule informacyjna.

Rejestratory i podglad obrazu z monitoringu znajduja si¢ w pomieszczeniach
biurowych, technicznych GCK w Czersku:

a. Gminne Centrum Kultury w Czersku ul. Szkolna 11, 89-650 Czersk

b. Gminne Centrum Kultury w Czersku — Dom Kultury w Rytlu ul. Ks. A.
Kowalkowskiego 11, 89-642 Rytel

c. Gminne Centrum Kultury w Czersku — Dom Kultury w Legu ul. Chojnicka 30, 89-
652 Lag

d. Centrum Informacji Turystycznej ul. Kosciuszki 27A, 89-650 Czersk

Dostep do obrazu monitoringu majg upowaznieni pracownicy GCK w Czersku,
wytypowani przez Kierownik Artystyczno -Techniczny.

Dostep do zapisu i obrazu monitoringu posiadajg wylacznie upowaznieni pracownicy
GCK w Czersku, wytypowani przez Kierownik Artystyczno -Techniczny.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w
zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze
itp. na ich wniosek, poniewaz udost¢pnianie nagran osobom fizycznym moze naruszac¢
prawa i wolnosci 0s6b trzecich.

Nagrania obrazu przetwarza sie wylacznie do celow. dla ktorych zostaly zebrane, i
przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania. W praktyce
okres ten moze by¢ krotszy ze wzgledu na technike wykonywanych zapisow.

. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskdw ww. organdw, w szczegdlnodci,

gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z
naruszeniem bezpieczenstwa osob 1 mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydtuzeniu. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos¢, iz moga one
stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin okreslony w pkt 16 ulega przedtuzeniu do
czasu prawomocnego zakonezenia postgpowania.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przyszlego
postepowania moze zwrocic sig pisemnie do GCK w Czersku prosba o ich
zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie standardowego okresu ich
przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w GCK w Czersku ul. Szkolna 11, w terminie
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do 7 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez
monitoring wizyjny. Wnioski zlozone po tym terminie mogg nie gwarantowaé
zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z rejestratora,
Prawidlowo zlozony wniosek musi zawiera¢ dokladng date i miejsce. przyblizony czas
zdarzenia oraz sygnature, oznaczenie zgloszonego uprawnionym organom zdarzenia.
Moga wystepowad nieznaczne roznice miedzy czasem rzeczywistym, a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu ze wzgledu na synchronizacje czasu.

Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dostepu do zapisu
monitoringu w GCK w Czersku sporzadza kopig nagrania z monitoringu wizyjnego za
okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposob
trwaty nastepujacymi danymi:

numer porzadkowy Kopii;

okres, ktérego dotyczy nagranie;
zrodlo danych:

data wykonania kopii;

dane osoby, ktdra sporzadzila kopie.

o a0 os

Kopia przechowywana jest w sekretariacie w zamknietym i specjalnie do tego
przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera
nastgpujace informacje:

numer porzgdkowy kopii

okres, ktérego dotyczy nagranie;

zrodto danych;

data wykonania kopii;

dane osoby, ktora sporzadzita kopie;

podpis osoby, ktora sporzadzita kopie;
informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

e o o

o

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na
okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i udostgpniana jest jedynie uprawnionym instytucjom,
organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji, organow przez okres 3
miesiecy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Osoby. ktore maja wglgd w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowigzane sg do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, a ich uprawnienie dostepu do tych danych wymaga nadania wyraznego
upowaznienia przez Kierownika Artystyczno -Technicznego GCK w Czersku.
Obowigzek informacyjny wzgledem o0séb, ktorych dane osobowe moga zostaé
utrwalone na monitoringu jest realizowany poprzez tabliczki informacyjne i
udostepnienie regulaminu monitoringu za posrednictwem strony internetowej oraz w
siedzibie GCK w Czersku.

Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych.

Pracownik, ktérego dane znajduja sie w materiatach pozyskanych z monitoringu. ma:

a. prawo dostgpu do tredci danych oraz otrzymania ich kopii na podstawie art. 15
RODO:



b. prawo do zadania sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO;

c. prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia
zapomnianym) na podstawie art. 17 RODO - po uplywie wymaganego przepisami
prawa okresu przechowywania, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
przenoszenia danych.

30. Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych. gdy sg niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych.

31. Kazda osoba ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Matgorzata Skwarek
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury
w Czersku



Gminne Centrum Kultury w Czersku
ul. Szkolna 11,
89-650 Czersk

Whiosek o zabezpieczenie danych z monitoringu

Wnioskodawea (imi¢ i nazwisko, PESEL, adres do kontaktu, telefon, adres poczty
elektroniczne;j):

Data zdarzenia, przyblizony czas zdarzenia:

Miejsce zdarzenia:

Opis zdarzenia:

Sygnatura, oznaczenia zgloszenia zdarzenia, data zgloszenia zdarzenia do uprawnionej
instytucji, organu:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych podanych w niniejszym wniosku i w celu w min okreslonym.

...................................

Data, czytelny podpis

Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia

2016r. (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy:

- Administratorem Pafistwa danych osobowych przetwarzanych jest GCK w Czersku,
ul. Szkolna 11 89-650 Czersk gck@czersk.pl

- Jesli majg Panstwo pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych
mozecie Panstwo skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych: kontakt listowny na
adres Administratora lub email: gck@czersk.pl

- Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa oraz na podstawie udzielonej zgody, zgodnie z 6 ust. 1
lit. a) 1 lit. ¢) RODO.

- Panstwa dane osobowe przetwarzane sa w celu: wypehienia obowigzkéw prawnych;
wylgcznie w zakresie i celu okreslonym w powyzszym wniosku.




W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o ktdrych mowa powyzej
odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢: organy i podmioty uprawnione w
zakresie 1 w celach, ktore wynikajg z przepisow obowiazujacego prawa; inne podmioty,
ktdre na podstawie podpisanych stosownych umow przetwarzajg dane osobowe na zlecenie
Administratora.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych powyzej, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy obowigzujacego prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Panstwu nastepujace
uprawnienia: prawo dostepu, w tym prawo do uzyskania kopii; prawo do zadania
poprawiania, sprostowania; prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem; w przypadkach przewidzianych prawem prawo do
zadania usunigcia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia,
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zlozZenia irozpatrzenia
skadanego wniosku. Wniosek bez podanych danych osobowych nie zostanie rozpatrzony.
Panstwa dane osobowe nie beda podlega¢ profilowaniu oraz automatycznemu

podejmowaniu decyzji, nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego, ani udostepniane
organizacjom mi¢dzynarodowym.
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